
 

 

 

Assistenz Vertriebsinnendienst (m/w/d)  
Carl UngewiƩer Trinidad Lake Asphalt GmbH & Co. KG 

Arbeitszeitmodelle:      EintriƩsdatum:       Arbeitsort: 
Vollzeit/Teilzeit       ab sofort         Bürgermeister-Smidt-Str. 56, 28195 Bremen 

Stellenbeschreibung 

Seit 1888 sind wir spezialisiert auf den Import, die ProdukƟon und den Vertrieb von Trinidad Naturasphalt 
Produkten. Darüber hinaus vertreiben wir ein innovaƟves Reparatursystem für Schlaglöcher und 
Schadstellen. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte 
Assistenz (m/w/d) im Vertriebsinnendienst.  
 
Ihre Aufgaben: 

- Eigenständige AuŌragsabwicklung  
- Lieferschein- und Rechnungserstellung 
- Überwachung von Lieferfristen 
- Telefonische und schriŌliche Kundenbetreuung 
- Unterstützung des Vertriebsaußendienstes 

 
Ihr Profil: 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare QualifikaƟon 
- Quereinsteiger sind ebenfalls willkommen 
- strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 
- KommunikaƟonsstärke und Freude am Umgang mit Kunden 
- Teamfähigkeit und Engagement 
- Sicherer Umgang mit MS-Office  
- gute Deutschkenntnisse in Wort und SchriŌ 

 
Wir bieten Ihnen: 

- unbefristetes Arbeitsverhältnis 
- familiäres Arbeitsklima mit kollegialer Unterstützung 
- betriebliche Altersvorsorge 
- flexible Arbeitszeiten mit Möglichkeiten auf Homeoffice 
- Firmenevents und ein angenehmes Arbeitsumfeld 

 
Wenn Sie Teil unseres engagierten Teams werden möchten und auf der Suche nach einer neuen 
Herausforderung sind, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 
 
 
Kontakt: 
Frau Pia Tietjen 
E-Mail:  HR@ungewiƩer.de 
Tel.:   0421/ 30402- 43 


